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MODULO |

1. Lingua Portuguesa

« Compreensao e interpretacédo de textos.

« Organizacéao estrutural dos textos.

» Marcas de textualidade: coesdo, coeréncia e intertextualidade.

« Modos de organizagcdo discursiva: descricdo, narracdo, exposicdo, argumentacido e
injungéo; caracteristicas especificas de cada modo.

« Tipos textuais: informativo, publicitario, propagandistico, normativo, didatico e
divinatorio;

« Caracteristicas especificas de cada tipo.

» Textos literarios e nao literarios.

« Tipologia da frase portuguesa.

 Estrutura da frase portuguesa: operagdes de deslocamento, substituicdo, modificacédo e
correcao.

» Problemas estruturais das frases.

« Norma padrao.

« Pontuacéo e sinais graficos.

« Organizacéo sintatica das frases: termos e oracoes.

« Ordem direta e inversa.

» Tipos de discurso.

» Registros de linguagem.

» Funcodes da linguagem.

« Elementos dos atos de comunicacgéo.

« Estrutura e formacéo de palavras.

» Formas de abreviacéo.

« Classes de palavras; os aspectos morfoldgicos, sintaticos, semanticos e textuais de
substantivos, adjetivos, artigos, numerais, pronomes, verbos, advérbios, conjungdes e
interjeicoes;

« Os modalizadores.

« Semantica: sentido proprio e figurado.

« antonimos, sindbnimos, pardonimos e hiperdnimos. Polissemia e ambiguidade.

« Os dicionarios: tipos; a organizagao de verbetes.

» Vocabulario: neologismos, arcaismos, estrangeirismos.

» Latinismos.

» Ortografia e acentuacao grafica.

« A crase.

02



ContelUdo Programatico

MPU | Técnico - Especialidade: Administragao

MPU | Técnico - Especialidade: Administra¢do

Aqui vocé encontra todos os conteudos
disponibilizados em seu curso

2. Nocoes de Sustentabilidade

« Do Meio Ambiente (Constituicdo Federal de 1988, Art. 225).

« Conceito de Desenvolvimento Sustentavel (Relatério Brundtland).

« Agenda Ambiental da Administracdo Publica (A3P), do Ministério do Meio Ambiente e
Mudancga do Clima (antigo Ministério do Meio Ambiente).

« Politica Nacional sobre Mudancas do Clima (Lei n°® 12.187/2009).

« Politica Nacional de Residuos

» Solidos (Lei n°©12.305/2010 e suas alteracdes e Decreto n° 10.936/2022).

» Lei de Crimes Ambientais (Lei n® 9.605/1998 e suas alteragoes).

« Sistema Nacional de Unidades de Conservacédo da Natureza (Lei n® 9.985/2000 e suas
alteragoes).

» Lei da cooperacédo federativa em matéria ambiental (Lei Complementar n® 140/2011).
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3. Nocoes de Direitos Humanos e
Fundamentais e de Acessibilidade

« Teoria geral dos direitos fundamentais.

» Direitos Humanos e Direitos Fundamentais.

« Declaragao Universal dos Direitos Humanos.

« Agenda 2030 da ONU.

« Politica Nacional de Direitos Humanos.

A constituicao brasileira e os tratados internacionais de direitos humanos.

« Pacto de S&do José da Costa Rica e Decreto n° 678/1992 (Convencédo Americana sobre
Direitos Humanos).

» Nocobes gerais de género e equidade.

 Estatuto de igualdade racial (Lei n°®12.288/2010 e suas alteracoes).

o Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia - Estatuto da Pessoa com
Deficiéncia (Lei n®13.146/2015 e suas alteragdes).

« Normas gerais e critérios basicos para a promocéo da acessibilidade das pessoas com
deficiéncia ou com mobilidade reduzida (Lei n® 10.098/2000 e suas alteragoes).

« Prioridade de atendimento as pessoas com deficiéncia (Lei n°® 10.048/2000 e suas
alteracoes).
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MODULO I

4. Legisla¢ao Institucional

Lei Complementar n® 75/1993.

Lei n©13.316/2016 e suas alteragoes.

Portaria PGR/MPU n° 98/2017 (Cédigo de Etica e de Conduta do MPU e da ESMPU).
Portaria PGR/MPU n° 247/2023 (Programa de Integridade do Ministério Publico da Unido)
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Nocoes de Direito Constitucional

Principios fundamentais do Direito Constitucional.

Direitos e garantias fundamentais: direitos e deveres individuais e coletivos, direitos
sociais, nacionalidade, direitos politicos.

Da Organizacdo do Estado: Da Organizagcdo Politico-Administrativa; Da Unido; Dos
Estados Federados; Dos Municipios; Do Distrito Federal e dos Territorios.

Da Administragdo Publica (Disposicdes Gerais; Dos Servidores Publicos).

Da Organizacdo dos Poderes: Do Poder Legislativo; Do Poder Executivo; Do Poder
Judiciario;

Das Fungoes Essenciais a Justica.

Da Ordem Social: Seguridade Social (Disposigdo Geral).

Da Previdéncia Social.
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6. Teoria Geral do Processo

» Principios constitucionais processuais.

» Principios gerais do processo.

« Normas processuais e normas materiais. Jurisdicdo; Espécies; Limites;

» Poderes. Agcdo; Condicdes; Classificagao;

» Elementos.

« Competéncia; Critérios de fixagcado; Incompeténcia absoluta e relativa; Competéncia dos
JEFs.

» Pressupostos processuais.

» Sujeitos do processo.

« Tutela jurisdicional; Espécies. Acesso a justica;

» Gratuidade de Justica.

« Métodos apropriados para a solugédo de conflitos.
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7. Nocoes de Direito Penal

» Aplicacao da lei penal.

« Imputabilidade penal.

» Concurso de pessoas.

« Espécies de pena.

» Aplicacao da pena.

« Medidas de seguranca.

« Extingdo da punibilidade.

« Dos crimes contra a Administracdo Publica: Crimes praticados por funcionario publico
contra a administracdo em geral, Crimes praticados por particular contra a
administragcdo em geral, Crimes contra a administragdo da justica.

» Legislacdo Especial: Crimes resultantes de preconceitos de raga ou de cor (Lei n°
7.716/1989)

» Lein®14.532/2023 e suas alteragdes).

» Lein®13.869/2019 e suas alteragdes: Crimes de abuso de autoridade.
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8. Direito Administrativo

» Principios de Direito Administrativo.

o Atos Administrativos.

» Poderes administrativos.

« Uso e abuso do poder.

» Organizagdo Administrativa.

« Administracao Direta e Indireta.

» Contratos Administrativos.

 LicitacOes e Contratos. Lei n® 14.133/2021 e suas alteragodes.

» Regime Diferenciado de Contratagdes Publicas.

 Parcerias Voluntarias: Lei n°® 13.019/2014 e suas alteracdes.

» Parcerias Publico- Privadas. Lei n°® 11.107/2005 e suas alteragdes.

» Processo administrativo. Lei n® 9.784/1999 e suas alteragoes.

» Seguranca juridica e eficiéncia na criacao e na aplicagdo do Direito Publico.

» LINDB Lei n®13.655/2018.

« Agentes Publicos e Servidores Publicos Lei n°® 8.112/1990 e suas alteragdes.

» Regime Juridico dos servidores publicos civis da Unido, das autarquias e das fundacodes
publicas federais.

« Intervencgao do Estado sobre a propriedade privada.

« Bens publicos.

» Servicos Publicos.

» Entidades do Terceiro Setor.

« Responsabilidade Civil do Estado.

« Controle da Administragdo Publica.

» Conselho Nacional do Ministério Publico.

» Tribunais de Contas.

o Improbidade Administrativa.

» Agéncias reguladoras

» Mandado de seguranca.

» Mandado de seguranca coletivo.

» Acéo civil publica e agao popular.

« Lein©12.527/2011 e suas alteracgdes (Lei de Acesso a Informacéo).

» Lein©13.709/2018 e suas alteracdes (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD).

« Sumulas e Jurisprudéncia dos tribunais superiores.
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9. Administracao Publica

» Conceitos basicos em administracéo: eficiéncia, eficacia, efetividade, qualidade; papéis
do administrador.

« Funcgdes da administragdo: planejamento, organizagao, diregédo e controle.

« Planejamento: principios e conceitos basicos, niveis estratégico, tatico e operacional;
ferramentas de andlise de ambiente interno e externo.

« Organizagdo: principios de organizagdo; tipos de estrutura organizacional;
departamentalizacao; centralizagdo e descentralizagdo; governancga.

« Controle: tipos de controle; sistemas de controle; fatores contingenciais dos sistemas
de controle.

» Processo decisoério: tipos de decisdes; modelo de decisdo racional; técnicas de apoio a
decisdo; heuristicas.

+ Gestdo de processos: conceitos, fundamentos, técnicas de mapeamento, analise e
melhoria de processos.

« Gestdo por competéncias: competéncias organizacionais, coletivas e individuais;
mapeamento, avaliagdo e desenvolvimento de competéncias.

« Comportamento organizacional: lideranca; motivacao; atitudes e satisfacdo no trabalho;
trabalho em equipe; comunicacédo; cultura organizacional.

» Gestdo de estogques e materiais.

« Administragdo Publica: definicdo; evolucdo dos modelos da administragdo publica
(patrimonialista, burocratica e gerencial); reformas administrativas.

« Transformacao Digital na Administragao Publica.

« Tecnologia no contexto juridico.

« Automacédo do processo.

« Inteligéncia Artificial.

« Blockchain e Algoritmos.

» Ciéncia de dados e Jurimetria.

« Inovacdes tecnologicas no sistema judiciario.

» Resolucdo CNMP n° 276/2023 - Dispbe sobre a Politica Nacional do Ministério Publico
Digital - MP Digital.
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9. Administracdo Financeira e Orcamentdria.

« Orcamento publico: conceitos e principios orgamentarios.

« Orgcamento-Programa: fundamentos e técnicas.

« Orgamento publico no Brasil: Titulos I, IV, V e VI da Lei n°® 4.320/1964 e suas alteragdes.

« Orcamento na Constituicdo de 1988: Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes
Orcamentarias (LDO),

« Lei Orgcamentaria Anual (LOA).

 Leis de Créditos Adicionais.

« Emendas parlamentares ao

» Orcamento.

» Plano Plurianual (PPA): estrutura, base legal, objetivos, conteudo, tipos de

» programas. Classificagdes orgamentarias.

 Classificagdo da despesa publica: institucional, funcional, programatica, pela natureza e
classificagdes adicionais previstas no Manual Técnico de Orgamento (MTO).

» Classificacdo da receita publica: institucional, por categorias econémicas, por fontes e
classificagbes adicionais previstas no Manual Técnico de Orgamento (MTO).

» Ciclo orgcamentario: elaboragcado da proposta, discussédo, votacédo e aprovagao da lei de
orgcamento.

« Execucdo orgcamentdria e financeira: estagios e execucdo da despesa publica e da
receita publica. Restos a pagar.

« Despesas de exercicios anteriores.

« Suprimento de fundos.

« Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP) 102 ed. (2023). Parte | -

» Procedimentos Contabeis Orcamentarios, aprovada pela Portaria Conjunta STN/SOF n°
23, de 11 de dezembro de 2023.

02



Feito por
especialistas

Nossos professores sao referéncia no mundo juridico
e especializados em suas respectivas areas.

» Cursos preparatorios ﬂ“’- Cursos de
para OAB 19 e 22 Fase 6 Pds-Graduagao
o Cursos preparatorios \\ Cursos de
para Concursos Publicos =M Pritica Juridica

D ceisc



